PATVIRTINTA

Kretingos meno mokyklos
direktoriaus 2017 m. balandzio 6 d.
isakymu Nr. (1.3.)-V1-31

RUBININKO PAREIGYBES APRASYMAS
. PAREIGYBE

1. Kretingos meno mokyklos riibininkas, mokyklos darbininkas.

2. Pareigybeés lygis — D.

3. Pareigybés paskirtis — uztikrinti tvarka bei vykdyti palikty riiby prieziiira mokyklos
rubinéje.

4. Kretingos meno mokyklos riibininkas yra tiesiogiai pavaldus Kretingos meno

mokyklos tikio dalies vedéjui.

II. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM
DARBUOTOJUI

5. Rabininko kvalifikacijai netaikomi issilavinimo ar profesinés kvalifikacijos reika-
lavimai.

6. Rubininkas privalo isklausyti instruktazus ir laikytis saugos ir sveikatos darbe,
prieSgaisrinés ir aplinkos apsaugos reikalavimy.

7. Ribininkas privalo vadovautis Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais Lietuvos Respublikoje galiojan¢iais norminiais aktais,
mokyklos nuostatais, vidaus darbo tvarkos taisyklémis, darbo sutartimi, Siuo pareigybés apraSymu,

mokyklos etikos normomis ir kitais jstaigos lokaliniais dokumentais.

I11. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

8. Riibininkas atlieka Sias funkcijas:

8.1. budi rubinéje mokyklos darbo metu;

8.2. nustatytu laiku atrakina ir uzrakina mokykla, jjungia ir iSjungia signalizacija,

8.3. pagal atitinkamas jrasus rakty i§davimo Zurnale iSduoda raktus mokytojams ir
mokiniams;

8.4. i8duoda klasés raktus mokiniui saviruosai;
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8.5. pries uzrakinant mokyklg ir jjungiant signalizacija, rubininkas privalo jsitikinti,
kad mokykloje neliko pasaliniy asmeny, uzdaryti visi langai ir atsarginiai i$¢jimai, iSjungtas
pagrindinis patalpy apS$vietimas. Jvykus jsilauzimui j mokyklos patalpas ir apsaugos policijai
iSkvietus j jvykio vieta, privalo atvykti j jvykio vietg ir vykdyti savo pareigas;

8.6. esant reikalui atlieka kitus darbus, nurodytus Mokyklos direktoriaus, tkio
skyriaus vedéjo, nevirSijant nustatyto darbo laiko.

8.7. mandagiai bendrauja su mokyklos bendruomenés nariais bei lankytojais;

8.8. laikosi darbo vietos higieniniy reikalavimy ir darbo drausmés;

8.9. laiku, riipestingai ir nepriekaistingai atlieka administracijos pavestus darbus.

IV. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

9. Kretingos meno mokyklos riibininkas yra atsakingas:

9.1. uz signalizacijos kody slaptuma, kuriuos draudziama perduoti kitiems asmenims;

9.2. uz signalizacijos i§jungimg atrakinant ir signalizacijos jjungimg uZrakinant
mokykla nustatytu laiku;

9.3. uz mokyklos patalpy rakty iSdavima ir priémima;

9.4. uz tvarka mokyklos patalpose bei konkrecioje klas¢je mokiniy saviruoSos metu;

9.5. uz prisiimty mokyklos etikos normy laikymasi;

9.6. uz savalaikj sveikatos tikrinimasi;

9.7. uzZ nepriekaiStingg savo tiesioginiy pareigy, tikio dalies vedéjo teiséty nurodymy
savalaik] vykdyma.

10. Kretingos meno mokyklos rtibininkas, pastebéjes netinkamg mokyklos mokiniy
ar kity lankytojy elgesj; mokyklos patalpose privalo nedelsiant informuoti apie tai mokyklos tikio
dalies vedéja arba mokyklos direktoriy.

11. Kretingos meno mokyklos riibininkas, pastebéjes vandalizmo padarinius,
santechniniy ir kitokiy jrenginiy gedimus mokyklos patalpose, privalo nedelsiant informuoti apie tai
mokyklos tikio dalies vedéja.

12. Kilus ekstremaliai situacijai, ribininkas privalo veikti pagal ekstremaliy situacijy

plana.
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